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NGUOI SOAN THAO | pHo HIEU TRUONG

Wy

Thanh Thi Bich Chi Nguyén Thanh Phong Pham Van Tan




1. Muc dich
Quy trinh nay quy dinh vé trach nhiém va phuong phép thyuc hién viéc van hanh, t6
chirc, quan ly thi trén mady tinh tai truong.
2. Pham vi ap dung
Quy trinh ép dung trong khuén khé cac mén t6 chirc thi trén méy tinh bang phan mém
thi trén may.
3. Tai li¢u vién dan
- Théng tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngiy 30/03/2022 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va X& héi quy dinh vé viée td chuc ddo tao trinh d6 trung clp, trinh d6 cao
dang theo nién ché hodc theo phuong thuc tich iy mo6 — dun hodc tin chi;
- Céc van ban quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan
4. Pinh nghia va tir viét tit
4.1. Dinh nghia: Khong co
4.2. Tir viét tat:

bT : Pao tao
KT- DPBCLGD : Khao thi — ddm béao chét luong gido duc
MH/MDb : M6n hoc/Mo dun
BM : Biéu mau
HSSV : Hoc sinh, sinh vién
TKMH/MD : Tong két mén hoc/Mo dun
DS : Danh sach
5. Ngi dung

5.1. Lwu do (Xem trang 3)
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QUY TRINH XU LY CAC SU CO

- Truong hop can khac phuc sy co, sai sot: Khi ¢6 phat hién cé sai sét, nham 1an vé noi dung bo

cau héi lwong gia hodc sy cb trong qua trinh thuc hién thi trén may.

- Thoi diém can khic phuc su co sai s6t: moi khau trong qua trinh trong va sau thuc hién quy

trinh thi trén may.
- Trach nhi€m cac bén:

+ Cé nhén, don vi phu trach timg khau trong quy trinh chiju trach nhiém thyc hién ding cac buédc

clia quy trinh, diing huéng dan sir dung phan mém;

+ B0 phan CNTT chiu trdch nhiém vé viéc ddm bao diéu kién may mac, internet, phén mém dé

thuce hién thi trén may va xa ly su ¢ néu co.
+ Cac bén lién quan cuing phdi hop xtr Iy su cd, sai s6t theo nhiém vu da duoc giao.

CAC SAI SOT, SU CO VA CACH KHAC PHUC
e L3&i vé ndi dung, hinh thirc ciia bd cong cu lwgng gia (CBCT in bai thi ciia sinh vién bi
16i, néu CBCT khéng in dwoc thi lién hé¢ CBCNTT)

- Néu phat hién khi ra so4t bd cong cu luong gia da nhip phdn mém Quan ly dao tao: Phong
KT-PBCLGD thong béo véi bd mon kiém tra va chinh stra.

- Néu phat hién trong qué trinh thi, khong anh huéng dén diém thi cta sinh vién: CB coi thi
théng bao véi Phong KT-DPBCLGD lap bién ban 13 co s¢ dé chinh sira ngan hang c4u hoi. Néu sai
s6t khong anh hudng dén két qua bai lam, Phong KT-PBCLGD cho sinh vién tiép tuc 1am bai.
Néu phat hién trong qué trinh thi, c6 anh huéng téi diém thi két thuc mén hoc cla sinh vién:
CBCT lap bién ban, ndp cung bai thi. Phong KT-DBCLGD in bai thi va thong béo cho bé mon dé
ra soat ngan hang cdu hoi thi va lam dé nghi chén lai bai cho SV, chinh stra ngén hang c4u hoi thi
theo quy dinh.

e Lbi khong mé dwge dé thi:

- Bude 1: CBCT thoat phan mém, kiém tra két ndi mang sau d6 cho sinh vién ding nhap lai

dé vao dé thi.

- Budc 2: Néu sinh vién van khong mé duoc dé thi, lién hé véi Phong KT-PBCLGD dé tao
lai d€ thi cho sinh vién.

Trudng hop da xir Iy sur ¢b nhung van khong giai quyét ngay 1ap tire duoe, 1ap bién ban béo
céo su cd, cho sinh vién hoan thi va xin y kién chi dao dé sinh vién dugc thi bu.

e Lbi do méit/ngit dién, may tinh c6 vin dé

JAS7 <= = N\



Quy trinh thi trén mdy QOT.PT.36

- Buéc 1: CB coi thi kiém tra hé théng dién, kiém tra két ndi internet dé xir ly khic phuc
hodc dbi may tinh khéc cho sinh vién tiép tuc thi.

- Bude 2: CB coi thi cho sinh vién dang nhap lai dé vao thi. Truong hgp CB coi thi khong
thao tic xr Iy dugc thi lién hé CB CNTT dé dugc hd tro xir Iy.

Truong hop da xtr Iy sy c¢d nhung van khong giai quyét ngay lap tic duogc, 14p bién ban bao
céo su ¢d, cho sinh vién hoan thi va xin v kién chi dao dé sinh vién duoc thi bu.

Luu y: CB coi thi phai mé khod sinh vién méi tiép tuc ding nhép dé vao thi.

e L&i khong lwu dwoe bai thi, diém thi 1én may chu

- Budc 1: CB coi thi kiém tra tai may thi cta sinh vién (tinh trang hoat dong clia may,
internet), yéu cau bdm niat NOP BAI 1in nita néu nat NOP BAI van c6 mau xanh.

Trudong hop 4n lai nat NOP BAI nhung van khong giri diém 1én may chu dugce, CB coi thi
kiém tra lai két ndi internet dé xur Iy khic phuc, va 4n lai nat NOP BAI

- Budc 2: Truong hop di lam hét cac bude trén nhung van chua thanh cong, CB coi thi lién
hé CB CNTT dé dugc hd trg xir ly.

- Bude 3: Trong trudong hop cudi ciing, diém van khong dugc cap nhét vé hé thdng quan ly
thi, CBCT lép bién ban bao cdo su c¢b diém thi khong vé, copy bai thi tir mdy thi cta sinh vién
vio USB dé dam bao khong mét dir liu (khong mé truc tiép trén may thi), in bai thi c6 trén may
cta sinh vién 1am minh chimg, cho sinh vién ghi diém vao danh sich diém thi, ky tén. Truong
hop khong mé dugc file dé in hodc mé file nhung file ¢6 18i, bao bd phan cong nghé thong tin tim
cach giai quyét.

- Budc 4: P. KT-PBCLGD khi tiép nhan bién ban c¢6 du chir ky, thi cip nhat 1én phin mém
quan ly dao tao.

Céach dé phong su cb: dam bao nguén dién 6n dinh, internet dn dinh tai phong thi. Thi sinh
tuyét ddi khong tur y thao tac khac v6i huong dan.

e L3i diém thi vé hé théng may chii khac véi diém thi & bang diém thi két thic mon hoc
¢6 chir ky xdac nhan cia sinh vién

- Bude 1: CB coi thi ddi chiéu diém thi trén phan mém quan ly thi v6i ban ghi tay c6 chir ky
x4c nhan cla sinh vién, kiém tra bai thi luu trén tit ca cdc may thi sinh da ngdi thi trong budi thi
(trong trudng hop thi sinh di chuyén tir 2 may thi tré 1én) dé xac dinh diém luu trén phan mém la
diém tai may thi nao.

- Budce 2: CB coi thi in céc bai thi va 1ap bién ban ghi rd noi dung 16i diém thi theo mau, co

day du chir ky ciia cac don vi lién quan va CB coi thi (M4u ....).

Lan ban hanh: 01 Trang sé 12/19




Quy trinh thi trén mdy QT.DT.36

- Bude 3: Phong Dao tao cin cit bién ban, 1am bdo cdo va dé xuét didu chinh diém thi trinh
Ban Gidm hi€u phé duyét

- Budc 4: Phong Dao tao, Phong KT-PBCLGD phéi hop thuc hién didu chinh diém thi theo
to trinh da duoc Ban Giam hi¢u phé duyét; Lap bién ban diéu chinh diém thi c6 chir ky xac nhan
cua ca 2 don vi.

- Budc 5: Luu moi bién ban 14p tai phong thi hodc bién ban diéu chinh diém thi di c6 xac
nhén ctia ca 2 don vi (Ban gbc luu Phong Do tao; Ban pho t6 luu Phong KT-BDBCLGD)

e Xirly vi pham quy ché thi
Sinh vién vi pham quy ché thi dugc thuc hién theo cac budc sau day:
Budc 1: Lap bién ban ghi rd ndi dung vi pham, ti 1& diém bi trir va ¢6 ddy du chix ky theo

~
A

mau.
Bude 2: Yéu cau sinh vién 4n NOP BAI thi va ky xé4c nhan vao bang diém thi két thic mon
hoc.
Budc 3: Trén phan quan Iy thi CB coi thi c4p nhat ndi dung vi pham quy ché cta sinh vién
va ti 1& diém trir.
Bude 4: An cap nhat dé luu thong tin
e Xit Iy sinh vién ving thi
Sinh vién ving thi dugc thuc hién theo cac budc sau day:
Budc 1: Sinh vién khong dén thi hoac dén mudn hon so vai quy dinh dugc coi 1a véng thi.
Budc 2: Trén phan hé quan ly thi, CBCT x4c dinh tinh trang véng thi cta sinh vién
+ Co phép: diém thi: dé trong
+ Khéng phép: diém thi: 0

Budce 3: An cap nhat dé luu thong tin

Lan ban hanh: 01 Trang sé 13/19
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6. Céc biéu mAu/ hwong din kém theo

STT Tén biéu mau/ hwéng din Ma hoa
1 |Bang diém kiém tra & xét tu cach thi BM/QT43/DT/01
o | Bang diém thi két thic mén hoc BM/QT43/DT/02
3 | Bang diém téng két MH/MD BM/QT43/DT/03

Lan ban hanh: 01 Trang sé 14/19
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